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Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1. 9. 2009

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1. 9. 2009

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které
tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢€ ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zdkladnim stfednim, vy$§im odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni
Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni
funkci pro rodiée. Prokazatelné sezndmeni rodict s timto fadem provedou vychovatelky SD pii zapisu déti
do Sp.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani S§kolni druZiny

Skolni druzina tvoii ve dnech §kolniho vyuovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a vychovou v roding.
SD neni pokra¢ovanim kolniho vyu¢ovani, ma své specifika, ktera ji odliuji od $kolniho vyucovani.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zakil, ¢aste¢né také dohledu
nad zéky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly. Druzina miize vykonavat
¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditelka stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky ¢.
74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zplisob evidence tcastnikl takto:

1.1. Ve skolni druziné¢ je uréena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterda zajiStuje
pfihlasovani a odhlasovani zaka, vybirani poplatkd, predavani informaci rodi€lim, vyfizovani naméth a
stiznosti.

1.2. O pfijeti Gcastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmovou Cinnosti,
taboroveé ¢innosti a dal$i podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo Skolu se rozhoduje na zéklad¢ pisemné



ptihlaSky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny.

1.3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve dvou splatkach — v ¥{jnu za obdobi zai{ az prosinec a
leden az Cerven. Vyse Uplaty je stanovena piedem na cely Skolni rok.

1.4. Vysi tplaty miize feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle
zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvysSeni piispévku na péci podle zékona o socidlnich
sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéieny do péstounské péce ma narok na piispévek na uhradu potieb ditéte podle zdkona o statni
socialni podpoie

a tuto skutecnost prokaze rediteli.
1.5 Pokud za dité neni uhrazena tplata, feditel $§koly mtize rozhodnout o vylouéeni zaka ze $kolni druziny.

1.6. Uplata se plati zpravidla ve dvou splatkach:

- za obdobi zaii — prosinec do 31. 10. pfislusného roku

- za obdobi leden — ¢erven do 28. 2. pfislusného roku
Vy3e uplaty je stanovena predem na cely $kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti jen zcela vyjimeéné,
rodi¢e plati bezhotovostnim zpisobem — pievodem. Kazdému ditéti je pro ucely plateb piidélen variabilni
symbol. Pfi platbach slozenkami tento variabilni symbol vepisuje do slozenek vedouci vychovatelka skolni
druziny. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni tthrady v soucinnosti s hospodaikou Skoly,
pokud jsou rodi¢e v prodleni s placenim, jednd snimi. Pokud rodi¢e nereaguji na Ustni vyzvy,
prokazatelnym zpisobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

1.7. Pokud za dit€ neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka skolni druZiny o tom uvédomi feditelku
Skoly nejpozdéji do jednoho mésice. Reditelka $koly mize rozhodnout o pfipadném vylouceni zaka ze
Skolni druZiny.

1.8. V obdobi hlavnich prazdnin je SD uzaviena.

1.9. Rodice nebo jini zakonni zéastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochdzce do druziny sdéli druziné
rozsah dochazky Zéka a zplsob odchodu Zaka z druZiny; tyto Gdaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.
Omluvu neptitomnosti zaka v druzing, odchylky od dochazky zaka, nebo pokud ma zék odejit ze SD jinak
¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdé€li rodice tuto skutecnost druziné
pisemné. Pfedem zndmou nepiitomnost Zdka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

1.10. V piehledu vychovné vzdélavaci prace (tfidni knize,...) je zaznamenavana p¥itomnost zéka ve SD.

1.11. Ptihlasovani a odhlasovani zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych zadosti rodici Zaka.

2. Organizace ¢innosti

2.1. Provozni doba SD je
- 6:00 hodin — 8:00 hodin — ranni provoz
- 11:35 hodin — 16:30 hodin — ptechod na obéd na horni budovu skoly, odpoledni provoz.

2.1.1. Ukonéeni provozu SD



Provoz kon¢i v 16:30 hodin. Pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud je tento
postup bezvysledny

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zaklad¢ predchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

2.2. Cinnost SD probiha v 6 mistnostech. T¥idy SD jsou umistény na dolni $kole a 5. a 6. oddéleni je
v budové prilehlé ke Skolni zahrad€. Vyuziva se také t€locvicna, Skolni htiste, skolni zahrada.

2.3. Oddéleni se naplnuji obvykle do poctu 25. Pti poctu vyssim udéluje feditelka skoly vyjimku z poctu.
Reditelka stanovuje touto smérnici nejvyssi podet u¢astniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na
druh vykonavané ¢innosti ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii:

- b&Zné &innosti ve tiidach, mistnostech SD a §kolni zahradg,

- prechodu od skolni jidelny,

- vychéazkéch po béznych trasach v okoli Skoly s béznym dopravnim provozem

obvykle 25 déti s vyjimkou z poctu do 30 déti.

b) pii organizac¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka

s feditelem Skoly pfedem organizacni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

2.4. Po ranni druziné odchazi déti do vyucovani. Po vyucovani preda tiidni ucitelka déti vychovatelce.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, preda déti vychovatelce do skolni druziny ucitelka, kterd vyucovala
posledni hodinu.

2. 5. Déti, které jsou zapsany do Skolni druziny pfevadi vychovatelka do Skolni jidelny na horni budovu
Skoly a zpét do skolni druziny.

2.6. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka §koly na navrh vedouci vychovatelky
skolni druziny.

2.7. Druzina realizuje vychovné vzdé¢lavaci Cinnost ve vychov€é mimo vyufovani zejména formou

odpocinkovych, rekreac¢nich a zajmovych ¢innosti; umoznuje Zakiim pfipravu na vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d€, popt. rano pro zaky, ktefi
brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv béhem dne. Jde o rozhovory s détmi, klidové hry a klidné
zajmove ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreacni Cinnosti - slouzi k regeneraci sil, prevazuje v nich odpoCinek aktivni

- Zajmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zaka, umoziuji zakiim seberealizaci 1 kompenzaci moznych
Skolnich netspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo
individualni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu. Cinnost miZe byt organizovana pro
vybrané zaky z riiznych oddéleni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo
rodic.

- Pfiprava na vyucovani zahrnuje okruh éinnosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to vsak
povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukold (pouze se souhlasem rodiét, nikoliv pied
15. hodinou, vychovatelka zakiim ukoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou
didaktickych her (vCetné feSeni problémill), oveéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkid v praxi pfi
vychdzkach, exkurzich a dalSich Cinnostech; ziskdvdani dalSich dopliiujicich poznatkii pii prubézné
¢innosti SD (napf. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a Easopisy).

2.8. V dobé fadnych prazdnin v pribéhu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se zfizovatelem.
Pied kazdymi prazdninami rozdaji s dostate¢nym piedstihem vychovatelky SD vSem zakim navstévujicim
SD informace o tom, zda bude SD oteviena, rodi¢e sem své dité piihlasuji pisemné. SD neni oteviena,
pokud je pocet piihlasenych zakt nizsi nez 15. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.



2.9. V dob¢ mimotadnych prdzdnin nebo mimotfadného volna je cinnost Skolni druziny zajiSténa, s
pfipadnym omezenim podle pokyni feditelky Skoly.

2.10. Rodice a dalsi navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

2.11. Pti postupnych odchodech 74kl z jednotlivych oddé€leni domi, je mozné spojit ¢innost oddé€leni
v dob¢, kdy pocet zaka v takto spojenych odd€lenich je max. 25. Stejné tak se postupuje pii spojovani
¢innosti, kdy kazdé oddéleni vykonava jinou ¢innost — zajmovou, relaxacni apod.

2.12. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se ziizovatelem. SD miiZe v ramci své b&Zné ¢innosti,
v pribéhu stanovené provozni doby SD, zfizovat zajmové krouzky, jejichZ ¢lenové mohou byt i Zaci, kteii
nejsou piihlaseni do $kolni druziny k pravidelné dochazce. Cinnost v téchto krouZcich, pro Zaky nezapsané
k pravidelné dochazce do SD, mtiZe byt poskytovana za tplatu.

2.13. SD mize zfizovat zajmové krouzky a dalii ¢innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a kulturni
akce atp.), které jsou uskute¢ovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Clenstvi v téchto krouzcich, resp.
na téchto aktivitdch neni vazano na zapis do SD. Tyto &innosti mohou byt poskytovany za tplatu.

2.14. Dalsi ¢innosti organizované SD

- organizované vylety:
e turistické
e sportovni
e kulturni

Akce jsou organizovany béhem celého Skolniho roku pro Zaky zapsané ve Skolni druzing.

2.15. Rodige z4ka SD zajisti ditéti sportovni oblegeni a obuv pro pobyt v t&locviéné i pro pobyt na skolni
zahrad¢. Tyto véci opatii inicialami zdka a predaji v podepsané tasce vychovatelce.

2.16. Stravovani: Obédy ve Skolni jideln¢ se objednavaji pomoci ¢ipoveho systému. Obédy Ize odhlasit
Vv piipad€ nemoci do 8:00 hodin ve SD i ve Skolni jidelné (telefonicky). Stejnym zplisobem Ize ob&d nahlasit
1 po delsi nepfitomnosti zaka.

3. BOZP

3.1. Pro ¢&innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji ¢innost
vyuziva odborné ucebny (napi. télocvicna, cvicnd kuchynka, dilna,...), fidi se ptisluSnymi tady pro tyto
udebny. Zaci prihlageni do SD jsou pouceni o BOZP, zejména o piechodu do $kolni jidelny a ziznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

3.2. Pitny rezim je zajiStén
- vV dob¢ obé&da je mozno se napit ve Skolni jidelne

- 13:00 — 16:30 — vlastni piti, nebo je mozno udélat i ve SD vodu s ovocnou §tavou, také voda z vodovodu je
pitna

4. Chovani zaku

4.1. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni §kolni druziny neopousti. Za Zéka, ktery byl ve skole a do SD
se nedostavil, vychovatelka neodpovida.



4.2. Doba pobytu zaka ve SD se ¥idi iidaji uvedenymi na zapisnim listku.

4.3. Ve SD se zak #idi pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a fadem 3kolni druziny pro Zzaky, ktery je
vyveésen v ucebngé.

4.4. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
Skole, to je ud€lovani napomenuti, diutky tfidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace sniZzenou
znamkou z chovani na vysvédcent.

4.5. Pokud zak narusuje soustavné Skolni fad a ¢innost skolni druziny, maze byt rozhodnutim feditelky

z druziny vylou¢en. Reditelka miize rozhodnout o vyloudeni zéka ze SD, pokud tento Zik soustavné nebo
n¢jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje zdravi a bezpeCnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych divodt. U SD zakladnich $kol a
samostatnych SD ziizovanych obci nema tento akt povahu spravniho Fizeni (feditel nevydava rozhodnuti,
neni moznost odvolani rodi¢i).

5. Dokumentace

5.1. V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence piijatych déti
b) pisemné ptihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o rozsahu
dochazky a zpisobu odchodu ucastnika z druziny.
c) piehled vychovné vzdélavaci prace jednotlivych oddé€leni, véetné dochazky déti
d) wvnitini fad Skolni druziny, ktery je soucasti organiza¢niho fadu skolni druziny
e) zavérecna zprava a hodnoceni ¢innosti $kolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu Skoly
f) plan celoro¢nich akci

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen zaméstnanec:
Mgr. Lucie Navratilova.

2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.

3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2009.

Ve Vizovicich 31. 8. 2009 Aktualizace: 1. 9. 2015
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Mgr. Radmila Koncerova



